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CAPITULO |
DAS CONSIDERAGCOES PRELIMINARES

Art. 1° O estagio, como previsto na Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, é ato educativo escolar
supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a preparacao para o trabalho
produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em instituicdes de educacao
superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacao especial e dos anos finais do
ensino fundamental, na modalidade profissional da educacao de jovens e adultos.
Art. 2° O presente Regulamento disciplina as atribuicdes e o funcionamento do Estagio
Supervisionado dos cursos do Centro Universitario SENAI Parana, adiante denominado UniSENAI/PR.
Art. 3° O Estagio Supervisionado constitui-se no desenvolvimento, pelo estudante, de atividades
praticas, exercidas mediante fundamentacao tedrica prévia ou simultaneamente adquirida.
Art. 4° O estagio podera ser obrigatorio (curricular) ou nao-obrigatério, conforme determinacao das
diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino e do projeto pedagdgico do curso.
l. Estagio Curricular Obrigatorio (supervisionado) € aquele definido como tal no Projeto
Pedagogico de Curso (PPC) e Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN), cuja carga horéria é
requisito obrigatério para aprovacao e obtencao de diploma.
Il. Estagio E xtracurricular ndo-obrigatério € aquele desenvolvido como atividade opcional,

acrescida a carga horaria regular e obrigatoria.

CAPITULOII
DOS OBJETIVOS

Art. 5° Os objetivos do estagio sao:
l. Aprender competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizacao curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho;
Il. Incentivar o desenvolvimento das potencialidades individuais, proporcionando o
surgimento de profissionais de acordo com o perfil exigido no atual contexto, capazes de adotar
meétodos e processos inovadores, metodologias alternativas e de responder necessidades do
mercado e as demandas da sociedade;

lll.  Completar o processo de ensino-aprendizagem, buscando aprofundar os conhecimentos
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adquiridos nas diferentes disciplinas do curso através do enfrentamento de situagdes reais ou

situagdes-problemas.

CAPITULO 1lI
DA ORGANIZACAO E RESPONSABILIDADES

Art. 6° O Estagio Supervisionado contard com a seguinte estrutura:

l. Nucleo de Orientagao Profissional;

Il. Coordenador(a) de Curso;

Ill.  Professor(a) para a disciplina de Estagio Curricular Obrigatério;

IV. Estagiario (a);

V.  Supervisor(a) de Estagio na Empresa, designado pela Empresa Concedente.
Art. 7° O Nucleo de Orientacao Profissional do Centro Universitario SENAI Parana, € o 6rgao
coordenador e executor do Estagio Supervisionado dos Cursos da IES, a quem compete atribuir ao
Coordenador do Curso os encargos de supervisdo do estagio do aluno.
Art. 8° O Estagio Supervisionado podera ser realizado em organiza¢des legalmente constituidas, tais
como 6rgaos publicos, empresas privadas, organizagdes estatais, sociedades civis e 06rgao
representativo de classe, autorizado mediante celebracdo de Termo de Compromisso e Plano de
Estagio (ANEXO 1) entre estas organizagdes e o Centro Universitario SENAI Parana, obedecendo a
legislagéo vigente.
Paragrafo unico. O Termo de Compromisso de Estagio devera ser assinado obrigatoriamente:

l. Pelo estagiario;

Il. Pelo representante da Empresa Concedente;

lll.  Pelo supervisor de Estagio na Empresa;

IV. Pelo representante da IES, por meio do Nucleo de Orientagao Profissional;

V.  Pelo Professor(a) Supervisor do Estagio (Coordenador de Curso).

CAPITULO IV
DAS RELAGOES DE ESTAGIO, VALIDADE, DURAGAO

Art. 9° O estagio obrigatorio (curricular) ou ndo-obrigatério ndo criam vinculo empregaticio de
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qualquer natureza, observados o0s seguintes requisitos:
l. Matricula e frequéncia regular do estudante em curso de educacéao superior e atestados
pela IES;
Il. Celebracao de termo de compromisso entre o educando, a parte concedente do estagio
ealES;
lll.  Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e aquelas previstas no
termo de compromisso e plano de estagio.
Art. 10. O estagiario podera receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser
acordada, sendo compulsoéria a sua concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipotese de
estagio nao obrigatorio.
Paragrafo unico. A eventual concessao de beneficios relacionados a transporte, alimentagao e
saude, entre outros, nao caracteriza vinculo empregaticio.
Art. 11. O Estagio Curricular Obrigatorio sera realizado conforme disciplina prevista na matriz
curricular do curso, com carga horaria prevista para orientagdo, somadas as horas de atividade de
campo na empresa.
§ 1° A jornada de atividade em estagio sera definida em comum acordo entre a instituicdo de ensino,
a parte concedente (empresa) e o estudante devera ser compativel com as atividades escolares e ser
distribuida em: 4 horas por dia (20h semanais) ou 6 horas por dia (30 h semanais).
§ 2° O limite da carga horaria de estagio, nao podera exceder 6 horas, totalizando 30 horas semanais.
Art. 12. A definicdo das atividades e campos de atuacdo no estagio curricular obrigatério sera
orientada pela legislacdo e normativa especifica de cada curso, refletindo as demandas do mercado
e garantindo a consonancia com o perfil de egresso delineado no Projeto Pedagdgico.
Art. 13. A validade e o inicio do Estagio Supervisionado s6 ocorrerdo apos a assinatura das partes
do Termo de Compromisso e Plano de Estagio (ANEXO ).
Art. 14. O Termo Aditivo (ANEXO V) pode ser utilizado para acrescentar, complementar ou mudar
alguma informacgao do Termo de Estagio. Podem ser objeto de alteragdo: o nome do supervisor, do
orientador, do valor da bolsa, do plano de atividades, dos horarios de trabalho e da data final.
Art. 15. A duracdo do Estagio Curricular Supervisionado é definida no Projeto Pedagogico do Curso,
atendida a legislagéo vigente.
Art. 16. Quando o estudante finalizar a atividade de Estagio Supervisionado em data anterior a

estabelecida no Termo de Compromisso/Aditivo assinado, devera ser lavrado um Termo de Rescisao

Sao José dos Pinhais — Av. Rui Barbosa, 5881 - Afonso Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550

CIC - Rua Senador Accioly Filho, 298, Cidade Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000 Sistema —£Z—
Curitiba — Av. Comendador Franco, 1.341, Jd. Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Fiep SENAI
Londrina - Travessa Jodo Alberto, 90, Bancarios - Londrina/PR | 86062-07 — 5t



f SENAI

www.unisenaipr.com.br

\\\\

Recredenciada pela Portaria Ministerial SERES/MEC n° 297, de 10 de agosto de 2023
Credenciamento EAD pela Portaria Ministerial n® 1652, de 19 de setembro de 2019

(ANEXO VI) informando a data do desligamento. O documento deve ser entregue ao Nucleo de
Orientacdo Profissional, ja devidamente assinado pela empresa concedente e pelo aluno,
imediatamente, ou (no maximo) ateé cinco (05) dias apos o encerramento das atividades.

Art. 17. A duracao do estagio, na mesma parte concedente, ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto

quando se tratar de estagiario com deficiéncia.

CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO PROFISSIONAL COMO ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 18. Somente serao consideradas para fins de aproveitamento, as atividades exercidas durante o
periodo em que o estudante esta matriculado na disciplina de Estagio Obrigatério, e desde que
atendidos os requisitos previstos no Projeto Pedagdgico de Curso.
Art. 19. O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso nas condicdes de:
estagio extracurricular, emprego devidamente registrado, autbnomo ou empresario, podera solicitar,
quando se exige o cumprimento do Estagio Curricular Obrigatorio no respectivo curso e respeitando
a legislacao vigente, a validacao de horas a serem desenvolvidas como aproveitamento.
Art. 20. O requerimento de aproveitamento de atividade como Estagio Curricular Obrigatdrio deve
ser feito em até vinte (20) dias do inicio da disciplina de estagio obrigatdrio, através do preenchimento
pelo estudante do Termo de Aproveitamento Profissional (ANEXO 1V) e apresentagao dos seguintes
documentos:
l. Na condicdo de estagio extracurricular, copia do Termo de Compromisso e Plano de
estagio, correspondente ao periodo de matricula na atividade.
Il. Na condicdo de empregado, copia da parte da Carteira de Trabalho em que fique
configurado seu vinculo empregaticio, correspondente ao periodo de matricula na atividade.
lll.  Na condicao de empresario, cépia do Contrato Social, cartao do CNPJ da empresa,
comprovando que o estudante participa ou participou do quadro societario da Organizacao
durante o periodo de matricula na atividade, e visita técnica do Professor Supervisor da IES.
IV. Na condicdo de autbnomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigos (ISS), carné de contribuicao ao INSS

correspondente ao periodo de matricula na atividade, e visita técnica do Professor Supervisor

da IES.
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V.  Preencher e entregar ao Nucleo de Orientagéo Profissional os Relatérios de Atividades
do periodo de Estagio (ANEXO II)
VI. Ao término do periodo de aproveitamento de atividade como Estagio Curricular
Obrigatdrio, a Ficha de Avaliacdo de Desempenho (ANEXO Il1).
§ 1° A validacao, os Relatorios de Atividades do periodo de estagio e a Ficha de Avaliagcao de
Desempenho, a que se refere o caput deste Artigo, deverdo ser encaminhados ao Nucleo de
Orientacao Profissional.
§ 2° O Coordenador de Curso ird deliberar sobre o aproveitamento das horas considerando se as
atividades desenvolvidas tém relacdo direta com os componentes curriculares do curso e podem ser
equivalentes ao estagio.
§ 3° O aproveitamento das atividades profissionais como Estagio Curricular Obrigatdério nao
desobriga o académico de realizar e apresentar os relatorios do estagio da disciplina de Estagio
Curricular Obrigatério.
§ 4° Uma vez indeferida a validagao, o aluno devera cumprir todas as etapas e atividades relativas ao

Estagio Curricular Obrigatorio, objeto deste Regulamento.

CAPITULO VI
DAS ATRIBUICOES DO NUCLEO DE ORIENTACAO PROFISSIONAL

Art. 21. O Nucleo de Orientagdo Profissional, representando as obriga¢des legais da IES, tera as
seguintes atribuicdes:
l. Assegurar a legalidade do processo de estagio curricular obrigatério (supervisionado) e
extracurricular ndo-obrigatorio;
Il. Estabelecer contato direto com os agentes integradores ou dirigentes das Instituicoes
dispostas a receberem estagiario, para viabilizar assinaturas de termos de compromisso;
lll.  ldentificar e divulgar as oportunidades de Estagio;
IV. Indicar Professor Supervisor (Coordenador de Curso) da area a ser desenvolvida no
estagio, como responsavel pelo acompanhamento, avaliagdo de desempenho e as atividades
do estagiario, visando ao aprimoramento e a solucdo de problemas relativos ao seu
desenvolvimento;

V.  Exigir do educando a apresentagao periddica, em prazo nao superior a seis meses, de
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Relatorio de atividades;

VI.  Exigir do educando a apresentacdo de Ficha de Avaliagdo de Desempenho, no final do
estagio;

VII.  Assinar os documentos de encaminhamento de estagiarios;

VIII. Criar e manter um acervo de toda a documentacao relativa a cada estagiario e seu

respectivo estagio para consulta e posterior comprovacao junto aos 6rgaos fiscalizadores.

CAPITULO VII
DAS ATRIBUICOES DO COORDENADOR(A) DO CURSO

Art. 22. S3o atribuicdes do  Professor(a) Supervisor do Estagio (Coordenador de Curso):
l. Coordenar todas as atividades relacionadas a pratica do Estagio Curricular
Supervisionado Obrigatdrio.
Il. Analisar e aprovar os Planos de Estagio Supervisionado.
lll.  Avaliar se a concedente ir4 contribuir com os objetivos da formagao do estagio e sua
adequacao a formacéao cultural e profissional do educando;
IV.  Acompanhar o desenvolvimento de estagio de cada aluno através da Ficha de Avaliagao
de Desempenho e Relatério de Atividades do Estagiario.

V.  Cumprir este regulamento.

CAPIiTULO VIII
DAS ATRIBUICOES DO PROFESSOR(A) DA DISCIPLINA DE ESTAGIO CURRICULAR
OBRIGATORIO

Art. 23. Sao atribuigdes do Professor(a) da disciplina de estagio curricular obrigatorio:
l. Apresentar diretrizes do curso para elaboragao do Plano de Estagio a ser desenvolvido
pelos estudantes, conforme Projeto Pedagdgico de Curso.
Il. Orientar o estudante a desenvolver as atividades fixadas no planejamento da disciplina
de Estagio Curricular Obrigatério, e auxilia-lo quanto as providéncias a serem tomadas com
relacao ao levantamento de dados, fontes de consulta e analises a serem efetuadas.

lll.  Acompanhar a elaboragéo e fixar prazos para a apresentagao de relatorios do estagio da
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disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio.
IV. Realizar as avaliagdes e efetuar o langamento da nota junto ao Sistema de Gestédo Escolar

da disciplina de Estagio Curricular Obrigatorio.

CAPITULO IX
DAS ATRIBUICOES DO ESTAGIARIO

Art. 24. S30 deveres e responsabilidades do estagiario:
l. Cumprir a carga horaria minima na forma exigida neste Regulamento.
Il. Preencher e entregar ao Nucleo de Orientacao Profissional os relatorios determinados
por este regulamento, nos prazos estabelecidos.
lll.  Manter atualizadas todas as suas informacdes cadastrais, tanto em relacao a Empresa
Concedente quanto a IES.
IV. Agir com ética, zelo e responsabilidade no relacionamento com a organizagao
propiciadora do estagio, a fim de preservar o bom relacionamento desta com a Instituicdo de
Ensino e, assim, contribuir para a manutencao da possibilidade de estagio para futuros alunos.

V.  Cumprir este Regulamento.

CAPITULO X
DAS ATRIBUICOES DAS EMPRESAS OFERTANTES DE ESTAGIO

Art. 25. S30 compromissos requeridos das Empresas ofertantes de estagio:
l. Ofertar instalagbes que tenham condigdes de proporcionar ao educando atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural;
Il. Designar um supervisor do estagio na Empresa, preferencialmente com formacao ou
experiéncia profissional na area de conhecimento do curso do estagiario, para orientar e
supervisionar o estagiario no limite ao numero maximo em relagdo ao quadro pessoal da parte
concedente, previsto nos termos da Lei n® 11.788/2008.
lll.  Aprovar e assinar o Plano de Estagio apresentado pelo estudante estagiario.
IV.  Preencher a Ficha de Avaliagdo de Desempenho do Estagiario: atribuir conceitos para o

periodo avaliado e assinar.
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V.  Contratar, em favor do aluno estagiario, seguro contra acidentes pessoais, em
conformidade com a Lei 11.788/2008.

VI.  Conceder ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracéo igual ou superior a 1 (um)
ano, recesso remunerado de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias
escolares. Se duracgao inferior a 1 (um) ano, o recesso sera concedido de forma proporcional.

VII.  Permitir que a IES possa verificar as condicbes em que se realiza o estagio.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. Os casos omissos serao analisados pelo Nucleo de Orientagao Profissional ou por 6rgao
superior, de acordo com a competéncia dos mesmos.

Art. 27. O presente Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao.
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ANEXO |

Estagio Supervisionado do Centro Universitario SENAI Parana

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO (TCE)
E PLANO DE ESTAGIO
(é obrigatdrio o preenchimento digitado)

O presente Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Estagio tem por objetivo formalizar, por
intermédio do Nucleo de Orientagao Profissional do Centro Universitario SENAI Parand — UniSENAI/PR, a
realizagao de atividade de formacao profissional entre a CONCEDENTE e o ESTUDANTE, nos termos da Lei n°
11.788/08 e demais normativas reguladoras.

Dados da Instituicao de Ensino

Nome: Centro Universitario SENAI Parana CNPJ: 03.776.284/0001-09

O Curitiba - Campus da Industria O Curitiba - Cidade industrial

Endereco: Av. Comendador Franco, 1.341| | Endereco: Rua Senador Accioly Filho, 298| Cidade
Jardim Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000

0 Sao José dos Pinhais O Londrina

Endereco: Av. Rui Barbosa, N° 5.881 | Afonso | Endereco: Travessa Joao Alberto, 90, Bancarios -
Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550 Londrina/PR | 86.062-070

Representante: Juliana de Melo F. Prestes | Nucleo de Orientagéo Profissional

Dados da Unidade Concedente

Razao Social:

CNPJ: Setor:
Endereco: CEP:
Cidade/UF: Fone:
Representante Legal:

Telefone:

E-mail:

Nome:

RG: | CPF: RA:
Endereco: Cidade/UF:
Curso: Semestre:
Email: Telefone:

Pela assinatura do presente in§trumento, as partes supracitadas comprometem-se em observar e respeitar as
clausulas e condicdes do ESTAGIO SUPERVISIONADO que se seguem:

Clausula 12 Este instrumento tem por objetivo formalizar as condi¢des basicas para a realizagdo de Estagio aos
alunos matriculados na Instituigdo de Ensino, junto a Unidade Concedente, o qual obrigatério ou nao, deve ser
de interesse curricular e pedagogicamente Uutil, possibilitando o exercicio das atividades de Estagio, estando o
presente de acordo com o que determina a Lei 11.788/08 de 25 de setembro de 2008.

Clausula 22 Celebra-se o presente Termo de Compromisso de Estagio entre o Estudante e a Unidade
Concedente, com interveniéncia e assinatura da Instituicao de Ensino, nos termos do artigo 3° da Lei 11.788/08,
o qual constituira comprovante de inexisténcia de vinculo empregaticio.
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Clausula 32 A vigéncia deste Termo de Compromisso de Estagio sera de a podendo ser
rescindido pela Unidade Concedente ou pelo Estagiario, ou ser prorrogado até que totalize no maximo dois (02)
anos, com a emissao de um Termo Aditivo com a interveniéncia expressa da IES.

Clausula 42 O Plano de Estagio, elaborado de acordo entre o estagiario, a unidade concedente e a IES, é
incorporado na sua primeira fase, a este Termo de Compromisso (TCE), e por meio de Termo aditivo,
incorporados as fases seguintes.

Plano de Estagio

[0 Estagio Curricular Obrigatorio [0 Estagio Extracurricular ndo Obrigatério

Dia da Carga
Semana Manha Tarde Noite Horéria Diaria
Segunda-Feira Entrada | Saida Entrada Saida Entrada | Saida
Terca-Feira
Quarta-Feira
Quinta-Feira
Sexta-Feira
Sébado
Domingo
Carga Horaria Semanal:
Valor da Bolsa Auxilio: Beneficios:
Supervisor(a) na Unidade Concedente
Nome do Supervisor da Empresa:
Nome da Graduagao do Supervisor:
Cargo/Funcao:
E-mail:
Telefone:
Professor(a) Orientador(a) na Instituicao de Ensino
Nome do Coordenador(a) de Curso:
E-mail:
Telefone:

Atividades a serem desenvolvidas pelo Estagiario(a)

Clausula 52 No desenvolvimento do estagio ora compromissado, cabera ao Estagiario:

a) Cumprir, como todo empenho e interesse, toda a programacao estabelecida para seu estagio;

b) Observar e obedecer as normas internas da Unidade Concedente, preservando o sigilo e a confidencialidade
das informagdes a que tiver acesso;

c) Apresentar documentos comprobatérios da regularidade da sua situagdo académica, sempre que solicitado
pela Unidade Concedente;

d) Manter rigorosamente atualizados seus dados cadastrais e escolares, junto a Unidade Concedente e a
Instituicdo de Ensino;

e) Informar, de imediato, quaisquer alteragdes na sua situagao escolar, tais como: trancamento de matricula,
abandono, conclusao de curso ou transferéncia de Instituicdo de Ensino;

f) Entregar, obrigatoriamente, a Instituicdo de Ensino e a Unidade Concedente 1 (uma) via do presente
instrumento, devidamente assinado pelas partes;
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g) Preencher e entregar a Coordenagédo de Orientagdo Profissional os relatérios de atividades e Ficha de
Avaliagcado de Desempenho do periodo de estagio.

Clausula 62 No desenvolvimento do estagio ora compromissado cabera a Unidade Concedente proporcionar
ao Estagiario, atividades de aprendizagem compativeis com o Plano de Estagio, bem como, fornecer subsidios
que possibilitem a Instituicdo de Ensino o acompanhamento, supervisao e avaliagdo do estagio.

Clausula 72 Constituem motivos para interrupgao automatica da vigéncia do presente Termo de Compromisso
de Estagio:

a) A conclusao ou abandono do curso e o trancamento da matricula;

b) O nao cumprimento do convencionado neste Termo de Compromisso;

¢) Descumprimento ou agressao as normas legais vigentes.

Clausula 82 Na vigéncia do estagio, a Unidade Cedente providenciara e custeara um seguro conta acidentes
pessoais em favor do Estagiario, ficando a Instituicdo de Ensino isenta da responsabilidade de qualquer
natureza, inclusive a constante no Paragrafo unico do Art. 9° da Lei 11.788/2008:

Paragrafo unico. No caso de estagio obrigatdrio, a responsabilidade pela contratagdo do seguro de que trata o
inciso IV do caput deste artigo podera, alternativamente, ser assumida pela Instituicao de Ensino.

Clausula 92 Na vigéncia regular do presente Termo de Compromisso, o (a) ESTAGIARIO (a) estara incluido (a)
na cobertura de seguro contra acidentes pessoais proporcionada pela apdlice n°® da Companhia de
seguros

Por estarem justas e contratadas, as partes assinam este instrumento, contendo o TERMO DE COMPROMISSO
e o0 PLANO DE ATIVIDADES DO ESTAGIARIO, em trés vias de igual forma e teor.

___de de 202_.
UNIDADE CONCEDENTE CENTRO UNIVERSITARIO SENAI PARANA -
(Assinatura e carimbo) UNISENAI/PR
(Assinatura e carimbo)
SUPERVISOR(A) NA EMPRESA PROFESSOR(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO
(Assinatura e carimbo) (Assinatura e carimbo)
ESTAGIARIO(A)

(Assinatura)
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ANEXO I

Estagio Supervisionado do Centro Universitario SENAI Parana

RELATORIO DE ATIVIDADES DO PERIODO DE ESTAGIO
(preenchimento pelo/a Supervisor/a da Unidade Concedente, estudante e Professor/a Orientador/a)

Dados da Instituicdo de Ensino

Nome: Centro Universitario SENAI Parana CNPJ: 03.776.284/0001-09
O Curitiba - Campus da Industria O Curitiba - Cidade Industrial
O Sao José Dos Pinhais O Londrina

Professor Orientador:
Razao Social:
Supervisor da Empresa:
Nome:

Curso: | Periodo:
Periodo avaliativo: / /20 a / 120

Preenchimento pelo(a) Supervisor(a) da Unidade Concedente
112(3(4|5 Questdes sobre as atividades de estagio

Compatibilidade com o Plano de Estagio
Compatibilidade com o curso e periodo que frequéncia
Responsabilidade do estudante com as atividades que lhe foram conferidas

Cuidado do estudante com o ambiente que trabalha
Avaliagao geral da contribuicdo do estudante para area que atua

Preenchimento pelo Estudante

Questodes sobre as atividades de estagio

Compat|b|l|dade com o Plano de Estagio

Participacao proporcionada em situagdes reais de vida e ao mundo do trabalho

Contribuigao para o desenvolvimento de seu senso de convivéncia e integragao com
outras pessoas

Contribuigdo da atividade realizada para a sua escolha profissional

Avaliacao geral do periodo de estagio

Preenchimento pelo(a) Professor(a) Orientador(a) da IES

Questodes sobre as atividades de estagio

Compat|b|l|dade com o Plano de Estagio

Alinhamento da vivéncia do estudante no periodo do estagio e das atividades
desenvolvidas com o plano pedagoégico do curso

Consideragdes, se necessario:
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, de_ ~ de202.

Estagiario

Professor Supervisor de Estagio Supervisor Unidade Concedente
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ANEXO Il

Estagio Supervisionado do Centro Universitario SENAI Parana

FICHA DE AVALIACAO DE DESEMPENHO
(preenchimento pelo/a Supervisor/a do Estagio na Unidade Cedente)

Dados da Instituicao de Ensino

Nome: Centro Universitario SENAI Parana CNPJ: 03.776.284/0001-09
O Curitiba - Campus da Industria O Curitiba - Cidade Industrial
[0 Sao José Dos Pinhais O Londrina

Professor Orientador:
Dados da Unidade Concedente

Razéo Social:
Supervisor da Empresa:

Dados do(a) Estagiario(a)
Nome:
Curso: | Periodo:

Preenchimento pelo(a) Supervisor(a) da Unidade Concedente
Como supervisor(a) imediato do estagiario(a), como vocé avalia 0 desempenho dele(a) em relagdo as
expectativas na Unidade Concedente?
[0 Foram superadas;
[0 Foram atendidas plenamente;
0 Foram atendidas parcialmente (especificar abaixo)
0 Nao foram atendidas (especificar abaixo)
Comentarios:

Defina sua avaliagdo para os diversos aspectos em acordo ao Plano de Estagio, considerando:
A - Otimo; B - Bom; C - Suficiente; D - Insuficiente; E - Inadequado

Avaliacao

Aspectos ético-profissionais e comportamentais A|B|C|D]|E
1. Adaptacgao: adaptou-se a(s) equipe(s) de trabalho, as eventuais alteragdes
na forma ou condigbes de execugao de tarefas, bem como as novas ideias.
2. Capacitagao Técnica: os conhecimentos tedricos e praticos (experiéncia
que ja possuia ou adquiriu e utilizou) demonstrados no desenvolvimento de
atividades programadas.
3. Aprendizagem Pratica: Demonstrou capacidade de aprendizagem com a
pratica das tarefas as quais ele fora envolvido, de forma eficiente, agregando
valor de aprendizado a sua capacitagdo técnica
4. Qualidade: demonstrou preocupagdo com a qualidade do trabalho que
realizou e com a melhoria de sua capacidade de realizar, tendo em vista as
condicdes oferecidas e as expectativas.
5. Comunicabilidade: transmitiu suas ideias de forma clara e precisa, sem
ambiguidades, tanto oralmente quanto por escrito, com linguagem adequada.
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6. Dedicacao: demonstrou empenho, interesse e envolvimento nas tarefas que
executou, mostrando rapidez de entendimento das tarefas delegadas, assim
como na execugao das atividades previstas.

7. Iniciativa: tomou decisbes ou atuou com independéncia técnica,
demonstrando rapidez, facilidade em entender, interpretar e pér em pratica
instrugcbes verbais e escritas. Buscou solugbes e criou oportunidades para
aprender.

8. Organizacgao: demonstrou ser organizado, quer na abordagem das tarefas,
quer adotando (ou buscando) métodos de trabalho na execugdo delas,
atendendo aos prazos para a entrega dos resultados.

9. Responsabilidade: tomou cuidados no uso das instalagdes, materiais,
equipamento ou quaisquer outros bens de propriedade da empresa. Observou
suas normas e regulamentos internos.

10. Sociabilidade: habilidade no relacionamento pessoal com os colegas,
demonstrando autocontrole emocional e bom senso ao enfrentar situacbes
dificeis.

No que se refere a postura profissional, assinalar as maiores qualidades identificadas no estagiario:

[0 Interesse pelo trabalho | Iniciativa [0 Conhecimento técnico
[0 Produtividade [0 Qualidade do trabalho [0 Disciplina
[0 Assiduidade [0 Apresentagao pessoal [0 Pontualidade

Outras, se houver:

) de_  de202..

UNIDADE CONCEDENTE SUPERVISOR(A) NA UNIDADE CONCEDENTE
(Assinatura e carimbo) (Assinatura e carimbo)
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ANEXO IV

Estagio Supervisionado do Centro Universitario SENAI Parana

TERMO DE APROVEITAMENTO PROFISSIONAL
(é obrigatdrio o preenchimento digitado.)

O presente Termo de Aproveitamento Profissional tem por objetivo formalizar, por intermédio do Nucleo de
Orientagéo Profissional do Centro Universitario SENAI Parana — UniSENAI/PR, o aproveitamento de atividade
profissional do ESTUDANTE, durante o periodo em que esta matriculado na disciplina de Estagio Obrigatério,
conforme previsto no Regulamento do Estagio Supervisionado UniSENAI.

Dados da Instituicdo de Ensino

Nome: Centro Universitario SENAI Parana CNPJ: 03.776.284/0001-09

O Curitiba - Campus da Industria O Curitiba - Cidade industrial

Endereco: Av. Comendador Franco, 1.341| | Endereco: Rua Senador Accioly Filho, 298| Cidade
Jardim Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000

O Sao José dos Pinhais O Londrina

Endereco: Av. Rui Barbosa, N° 5.881 | Afonso | Endereco: Travessa Joao Alberto, 90, Bancarios -
Pena - Sao José dos Pinhais/PR | 83.040-550 Londrina/PR | 86.062-070

Representante: Juliana de Melo F. Prestes | Nucleo de Orientagao Profissional

Dados do Estudante

Nome:
RG: | CPF: RA:
Endereco: Cidade/UF:
Curso: Semestre:
Email: Telefone:

Marque a opgcao correspondente ao Aproveitamento Profissional requerido:
O Emprego O Autbnomo
O Estagio Extracurricular O Empresario

Dados da Unidade que o estudante atua

Razéo Social:
CNPJ: Setor:
Endereco: CEP:
Cidade/UF: Fone:
Representante Legal:
Telefone: E-mail:

Dados do Aproveitamento Profissional para o Estagio Obrigatério
Fungéo/cargo do estudante:
Periodo a ser computado para a dispensa: / / a / /

Total de horas solicitadas para a dispensa

Plano de estagio

Descricao das atividades desempenhadas no ambiente profissional que o estudante atua durante o
periodo de aproveitamento de estagio obrigatoério (correlatas ao curso):
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(O preenchimento deve ser realizado pela Unidade Concedente. Somente no caso de
empresario/autbnomo, podera ser preenchido pelo Professor(a) Supervisor da IES.)

Preenchimento sob responsabilidade do Supervisor(a) da Empresa
Nome:
Cargo: | E-mail:
Avaliacao das atividades desempenhadas no ambiente profissional que o estudante atua durante o
periodo de aproveitamento de estagio obrigatorio (correlatas ao curso):

Preenchimento sob responsabilidade do Professor(a) Supervisor(a) da IES

Nome:

E-mail:

Avaliacao das atividades desempenhadas no ambiente profissional que o estudante atua durante o
periodo de aproveitamento de estagio obrigatorio (correlatas ao curso):

Documentos a serem anexados pelo estudante

I. Na condicao de estagio extracurricular, cépia do Termo de Compromisso e Plano de estagio,
correspondente ao periodo de matricula na atividade.

Il. Na condicdo de empregado, cépia da parte da Carteira de Trabalho em que fique configurado seu
vinculo empregaticio, correspondente ao periodo de matricula na atividade.

Ill. Na condigdo de empresario, copia do Contrato Social, cartdo do CNPJ da empresa, comprovando
que o estudante participa ou participou do quadro societario da Organizagao durante o periodo de
matricula na atividade, e visita técnica do Professor Supervisor da IES.

IV. Na condicao de auténomo, comprovante de seu registro na Prefeitura Municipal, comprovante de
recolhimento do Imposto Sobre Servigos (ISS), carné de contribuicdo ao INSS correspondente ao
periodo de matricula na atividade, e visita técnica do Professor Supervisor da IES.

V - Preencher e entregar ao Nucleo de Orientagao Profissional os Relatérios de Atividades do
periodo de Estagio (ANEXO II)

VI - Ao término do periodo de aproveitamento de atividade como Estagio Curricular Obrigatério, a
Ficha de Avaliagdo de Desempenho (ANEXO lIII).

_de__  de202.
UNIDADE CONCEDENTE CENTRO UNIVERSITARIO SENAI PARANA —
(Assinatura e carimbo) UNISENAI/PR

(Assinatura e carimbo)

SUPERVISOR(A) NA UNIDADE CONCEDENTE
(Assinatura e carimbo) PROFESSOR(A) SUPERVISOR(A) NA IES
(Assinatura e carimbo)

ESTAGIARIO(A)
(Assinatura)
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ANEXOV

Estagio Supervisionado do Centro Universitario SENAI Parana

TERMO ADITIVO
(é obrigatorio o preenchimento digitado)

O presente Termo Aditivo tem por objetivo alterar, por intermédio do Nucleo de Orientagcao Profissional do
Centro Universitario SENAI Parana — UniSENAI/PR, as condigdes previamente pactuadas no Termo de
Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Estagio, nos termos da Lei n°® 11.788/08 e demais normativas
reguladoras.

Dados da Instituicao de Ensino

Nome: Centro Universitario SENAI Parana CNPJ: 03.776.284/0001-09

O Curitiba - Campus da Industria O Curitiba - Cidade industrial

Endereco: Av. Comendador Franco, 1.341| | Endereco: Rua Senador Accioly Filho, 298| Cidade
Jardim Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000

0 Sao José dos Pinhais O Londrina

Endereco: Av. Rui Barbosa, N° 5.881 | Afonso | Endereco: Travessa Joao Alberto, 90, Bancarios -
Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550 Londrina/PR | 86.062-070

Representante: Juliana de Melo F. Prestes | Nucleo de Orientagao Profissional
Razéo Social:

CNPJ: Setor:
Endereco: CEP:
Cidade/UF: Fone:
Representante Legal:

Telefone:

E-mail:

Nome:

RG: | CPF: RA:
Endereco: Cidade/UF:
Curso: Semestre:
Email: Telefone:

Pela assinatura do presente in§trumento, as partes supracitadas comprometem-se em observar e respeitar as
clausulas e condicdes do ESTAGIO SUPERVISIONADO que se seguem:

Clausula 1?2 Fica alterada a duracdo do periodo de estagio constante no Termo de Compromisso de Estagio,
passando o mesmo a vigorar de a

Clausula 22 Permanece o (a) ESTAGIARIO (a) incluido (a) na cobertura de seguro contra acidentes pessoais
da Companhia de seguros, mencionada na clausula 82 do Termo de Compromisso.

Clausula 3? Incorpora as alteragdes desse Plano de Estagio, elaborado de acordo entre o estagiario, a unidade
concedente e a IES, ao Termo de Compromisso de estagio.

Plano de Estagio

Sistema
Fiep

W
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[ Estagio Curricular Obrigatorio

O

Estagio Extracurricular ndo Obrigatorio

Dia da
Semana

Manha

H

orario do Estagio

Tarde

Carga Horaria

Noite Diaria

Segunda-Feira

Entrada

Saida

Entrada

Saida Entrada Saida

Terca-Feira

Quarta-Feira

Quinta-Feira

Sexta-Feira

Sabado

Domingo

Carga Horéaria Semanal:

Valor da Bolsa Auxilio:

Supervisor(a) na Unidade Concedente

Nome do Supervisor da Empresa:

Beneficios:

Nome da Graduagao do Supervisor:

Atividades a serem desenvolvidas pelo Estagiario(a)

Cargo/Funcgao:

E-mail: Telefone:
Nome:

E-mail: Telefone:

Permanecem inalteradas as demais clausulas Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e, por estarem de
inteiro e comum acordo com as condi¢des e dizeres, as partes assinam este instrumento, em trés vias de igual

forma e teor.

UNIDADE CONCEDENTE

(Assinatura e carimbo)

SUPERVISOR(A) NA EMPRESA

(Assinatura e carimbo)

Sao José dos Pinhais — Av. Rui Barbosa, 5881 - Afonso Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550
CIC - Rua Senador Accioly Filho, 298, Cidade Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000

Curitiba — Av. Comendador Franco, 1.341, Jd. Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090

Londrina - Travessa Jo&o Alberto, 90, Bancarios - Londrina/PR | 86062-07

de

de 202_.

CENTRO UNIVERSITARIO SENAI PARANA -
UNISENAI/PR

(Assinatura e carimbo)

PROFESSOR(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO
(Assinatura e carimbo)

ESTAGIARIO(A)
(Assinatura)

FIEP
SESI
SENAI
IEL

Sistema
Fiep
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ANEXO VI

Estagio Supervisionado do Centro Universitario SENAI Parana

TERMO DE RESCISAO DE ESTAGIO
(é obrigatdrio o preenchimento digitado)

Dados da Instituicao de Ensino

Nome: Centro Universitario SENAI Parana CNPJ: 03.776.284/0001-09

O Curitiba - Campus da Industria O Curitiba - Cidade industrial

Endereco: Av. Comendador Franco, 1.341| | Endereco: Rua Senador Accioly Filho, 298| Cidade
Jardim Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000

[0 Sao José dos Pinhais O Londrina

Endereco: Av. Rui Barbosa, N° 5.881 | Afonso | Endereco: Travessa Jodo Alberto, 90, Bancarios -
Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550 Londrina/PR | 86.062-070

Representante: Juliana de Melo F. Prestes | Nucleo de Orientagéo Profissional

Razao Social:

CNPJ: Setor:
Endereco: CEP:
Cidade/UF: Fone:
Representante Legal:

Telefone:

E-mail:

Nome:

RG: | CPF: RA:
Endereco: Cidade/UF:
Curso: Semestre:
Email: Telefone:

QUEM ESTA SOLICITANDO A RESCISAO DO CONTRATO?
O Empresa O Estagiario

MOTIVOS DA RESCISAO:

O Efetivacao

O Inadaptagao as atividades/horario

O Concluséo do periodo de estagio

O Situagao irregular (trancamento/desisténcia/conclusao/transferéncia de curso ou instituicao de ensino)
O Outros, especifique:

AVALIE O DESEMPENHO DO ESTAGIARIO:

O Inadequado O Insuficiente O Suficiente O Bom O Otimo
Sao José dos Pinhais — Av. Rui Barbosa, 5881 - Afonso Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550 .
. . . . " FIEP
CIC - Rua Senador Accioly Filho, 298, Cidade Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000 Sl stema SES]
Curitiba — Av. Comendador Franco, 1.341, Jd. Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Fiep SENAI
Londrina - Travessa Jo3o Alberto, 90, Bancarios - Londrina/PR | 86062-07 IEL
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De acordo com a informacgao notificada pelo (concedente, estagiario), a partirde __/___/
encerra-se o Termo de Compromisso de Estagio ou ultimo Aditivo, firmado entre as partes supra, em
conformidade com o disposto na Lei 11.788 de 2008.

E por estarem de inteiro e comum acordo com as condicdes e dizeres do TERMO DE RESCISAO, as partes
assinam-nos em 03 (trés) vias de igual teor e forma.

de de 202_.

UNIDADE CONCEDENTE
(Assinatura e carimbo)

SUPERVISOR(A) NA EMPRESA
(Assinatura e carimbo)

CENTRO UNIVERSITARIO SENAI PARANA — UNISENAI/PR
(Assinatura e carimbo)

PROFESSOR(A) SUPERVISOR(A) DE ESTAGIO
(Assinatura e carimbo)

Sao José dos Pinhais — Av. Rui Barbosa, 5881 - Afonso Pena - Sdo José dos Pinhais/PR | 83.040-550 .
CIC - Rua Senador Accioly Filho, 298, Cidade Industrial - Curitiba/PR | 81.310-000 Sistema —=ZZ
Curitiba — Av. Comendador Franco, 1.341, Jd. Botanico, Curitiba/PR | 80.215-090 Fiep SENAI
Londrina - Travessa Jo3o Alberto, 90, Bancarios - Londrina/PR | 86062-07 IEL




	

	

	

	

	

	



